ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA

CONTROLADORIA GERAL
SETOR DE LICITACAO

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

1- OBJETO:
CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS, QUE VERSEM SOBRE OS DIREITOS DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE ITAREMA, CEARA.

2- CONTRATANTE:
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO

3- FUNDAMENTO LEGAL
Lei Federal n° 8.666 de 21/06/1993 e suas alteragdes posteriores; Lei Complementar n° 123/2006 e
suas alteragdes posteriores.

4- JUSTIFICATIVA:

4.1. Para cumprimento de suas finalidades, o municipio de Itarema, conta com uma estrutura de
Pessoal € um corpo técnico insuficiente para suprir a reais necessidades surgidas no decorrer dos
ultimos anos. Ao lado da estrutura constituida de poucos servidores, conta, também, com uma
legislagdo desatualizada que ndo permite a modernizagdo e o gerenciamento do 6rgdo na implantagdo
de politicas publicas. Alias, torna-se condig@o essencial o dimensionamento da for¢a de trabalho, a
atualizagdo da Legislagdo institucional, a que disciplina a estrutura administrativa da PMI e o seu
papel perante a sociedade, bem como a atualizagido do Plano de cargos e salarios, regulamentagdo da
Avaliagdo de Desempenho e de Valorizagdo Profissional, com vistas a atender as atuais demandas
tanto da PMI quanto dos clientes e do mercado de trabalho. A mesma necessidade é percebida em
relacdo ao quadro de lotacdo previsto e o real.

4.2- A relevancia da contratagdo desse objeto esta alicergada nos seguintes pilares:

a) Obter orientagOes técnicas especializadas para construgdo de uma politica estratégica de recursos
humanos efetiva e alinhada com as peculiaridades da PMI;

b) Trazer resultados como o fortalecimento institucional;

c¢) Proporcionar a gestdo de pessoal trilhada em ferramentas, mecanismos e metodologias modernas e
eficientes;

d) Elevar o nivel de satisfagdo de servidores com perspectivas de aprendizagem e crescimento;

e) Desenvolvimento de um plano moderno de carreira, estimulante de remuneragdo por competéncia
com ascensdo e qualidade do desempenho institucional;

f) Criar um conjunto de atribuigdes pertinentes as areas de Departamento de Pessoal e Recursos
Humanos que influencie diretamente no desenvolvimento da instituig¢do;

g) Implantagdo de novas tecnologias de gestao;

h) Controle de folha de pagamento e procedimentos de admissdo ou demissdo;

1) Interpretagdo da legislagdo e treinamentos sobre regras Previdenciarias e Administrativas, pontos
cruciais para o Departamento de Recursos Humanos;

J) Apontar falhas a serem corrigidas nos procedimentos administrativos relativos a gestdo de pessoal
aumentando a transparéncia e a melhoria no controle de pessoal.

5- ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:
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a) Acompanhamento das questdes relativas a pessoal, concessdo de vyantagens, repasses de
contribui¢des previdenciarias;

b) Acompanhamento da folha de pagamento por meio de verificagdo dos aspectos legais das despesas
com pessoal;

¢) Analise e monitoramento mensal da folha de pagamento com a finalidade de permitir um sistema
de controle de pessoal com adogdo de novos métodos e fluxos operacionais;

d) Emissdo de parecer em matéria de interesse dos servidores e da Dire¢do da PMI na area de pessoal
e Administrativo, por Administrador legalmente habilitado, na forma prenotada pelo respectivo
Conselho de classe;

e) Atualizagdo do Regime Interno;

f) Atualizagdo de Planos de Cargos e Carreiras dos servidores da PMI;

g) Implantagdo de politicas de valorizagdo aos servidores da PMI;

H) Auxilio no estudo e diagnéstico para fins de realizagdo de concurso para preenchimento de cargos,
abrangendo todos os procedimentos administrativos necessarios, onde verificadas as vacancias.

6- ESTRATEGIAS DE EXECUCAO:

6.1- Os trabalhos deverdo ser iniciados com o estudo de toda a legislagdo que disciplina a criagéo, a
institui¢do e o funcionamento da PMI, do Plano de Cargos e Carreira ja existente e com a apresentagdo
dos procedimentos a serem adotados na nova politica de gestdo de pessoal, de Recursos Humanos e de
adequagdo da legislagdo, de modo a criar um arcabougo juridico atualizado e condizente com as reais
necessidades da PMI.

6.2- Apos a aprovagdo dos Projetos necessarios a modernizagdo da PMI e com o intuito de permitir a
continuidade e manutengdo das tarefas a licitante devera treinar a equipe do Setor de Recursos
Humanos com a finalidade de proporcionar o entendimento da legislagdo e o respectivo
enquadramento nas rotinas de trabalho.

7- DO CRITERIO ADOTADO PARA REALIZACAO:
a) Tomada de Prego, do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

8- DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS:

a) Apresentar Certificado de Registro Cadastral (CRC) de fornecedores expedidos pela Prefeitura
Municipal de Itarema, dentro do prazo de validade, guardada a conformidade do objeto da licitagdo.

b) Copia da Cédula de Identidade do representante legal da empresa;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (consolidado ou com todos os aditivos)
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhada de documentos de eleigdo de seus administradores; Registro comercial, no caso de
empresa individual; Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (CGF), relativo ao domicilio ou sede do
licitante, se houve;

f) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante;
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g) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Municipal de seu domicilio (Certidio Negativa de
Débitos Municipal);

h) Prova de regularidade fiscal junto a Fazenda Estadual de seu domicilio;

i) A comprovagdo de quitagdo para com a Fazenda Federal devera ser feita através da Certiddo de
regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND),
emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de
outubro de 2014;

j) Prova de regularidade fiscal junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

k) Atestado fornecido por pessoa juridica de direito piblico ou privado, com identificagdo do
assinante, comprovando que a licitante prestou servigos compativeis com caracteristicas do objeto
dessa licitagdo, em conformidade com sua proposta e seus itens ofertados. Somente serdo considerados
validos os atestados com timbre da entidade expedidora e com identificagdo do nome completo do
emitente, ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo nome e cargo exercido na entidade.
1) Comprovagdo de que a licitante possui disponivel para a prestacdo dos servigos, pelo menos um
Administrador de Empresas e um Contador (ou contabilista) com conhecimento comprovado, por
meio de atestados, carta de recomendagdo ou outro meio idéneo de comprovagdo de capacidade
técnica de profissional com comprovada experiéncia no manejo das sistematicas e sistemas de controle
de pessoal e folha de pagamento.

m) A comprovagdo de que a equipe técnica apresentada pertence ao quadro da/empresa devera ser feita
através de uma das seguintes formas: a- Carteira de Trabalho; b- Contrato social; c- Contrato de
prestagdo de servigos.

n) Declaragdo de indicagdo do pessoal técnico adequado e disponivel que ird compor o quadro técnico
dos servigos a serem desenvolvidos, composta de, minimamente: Um Contador ou contabilista,
devidamente inscrito nos quadros do Conselho de Classe; ¢ Um Administrador de Empresas,
devidamente inscrito nos quadros do Conselho de Classe.

0) Apresentar Curriculo de todos os profissionais indicados pela proponente na declaragdo anterior,
para execugdo do objeto, acompanhados de declaragdo de disponibilidade de cada integrante do corpo
técnico.

p) Balango Patrimonial e demonstrativos contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprove a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentagdo da proposta. Assinado por
contabilista devidamente habilitado, juntamente com a Certiddo de Regularidade Profissional - CRP
do profissional responsavel pelo trabalho técnico-contabil. Serdo considerados aceitos como na forma
da lei o balango patrimonial e demonstragdes contabeis assim apresentados: a)- Sociedades regidas
pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anonima): Publicados em Diario Oficial ou publicados em jornal de
grande circulagdo; b)- Sociedades Limitadas (LTDA): Por fotocopia do livro Diario, inclusive com os
Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante ou em outro Orgdo equivalente, ou fotocopia do Balango, Demonstragdes
Contabeis e os Termos de Abertura e de Encerramento devidamente registrados ou autenticadas na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, ¢)- Sociedades sujeitas ao regime estabelecida na
Lei Complementar n° 123 - Lei das Microempresas ¢ das Empresas de Pequeno Porte: Por fotocopia
do livro Diario. Inclusive com os Termos de: Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente, ou fotocopia do
Balango, Demonstragcdes Contabeis ¢ os Termos de Abertura e de Encerramento devidamente
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registrados ou autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante; d)- Sociedade criada
no exercicio em curso: Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, e¢) O balango patrimonial e as demonstracdes
contabeis deverdo estar assinados por Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade. f) - Os licitantes deverdo comprovar a boa situagio
financeira através dos indices abaixo, uma vez que, atendem ao disposto no art. 31, § 5°. da Lei
8.666193, pois permitem a comprovagdo da situagdo financeira da empresa de forma objetiva, foram
estabelecidos observando valores usualmente adotados para a avaliagdo da situagdo financeira das
empresas e ndo frustram ou restringem o carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em
patamares minimos aceitaveis, a ser demonstrada pelo Balango Patrimonial e sera ratificada através
dos seguintes indices: LG -= Ativo Circulante # Realizavel a Longo Prazo = maior ou igual a I,
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante (ELP). - LC = Ativo Circulante = maior ou igual a 1,00;
Passivo Circulante. - SG = Ativo Total = maior ou igual a 1,00; Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante (ELP).

q) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

r) Declaragdo sob as penalidades cabiveis, que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de
nossa habilitagdo para participar no presente certame licitatorio, bem assim que ficamos ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do art.32, §2°, da Lei n° 8.666/93.

s) Declaragdo que expressa de integral concordancia e tem conhecimento de todos os parametros e
elementos do produto a ser ofertado e que sua proposta atende integralmente aos requisitos deste edital
€ seus anexos;

t) Declaragdo, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU
de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da Constituigdo Federal, ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis)
anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

u) Alvara de funcionamento da sede da Licitante.

v) A LICITANTE também devera fornecer, a titulo de informagdo, numero de telefone, email e a
pessoa de contato na empresa. A auséncia desses dados ndo a inabilitara.

9- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com| a execugdo do objeto
contratual.

b) Providenciar, tempestivamente, os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

¢) A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei no 8.666/93
e suas alteragdes posteriores;

d) Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual;

e) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execu¢do do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

f) Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais / Faturas devidamente atestadas
pelo Setor Competente.

10- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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a) Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos no Termo
Contratual e na proposta vencedora do certame;

b) Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Lei de Licitagdes;

¢) Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de impedimentos fortuitos,
de maneira que ndo se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;

d) Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspegio dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

e) Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA nio devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por
escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO;

f) Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela Contratante;
g) Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, proyocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execugdo do objeto
contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

h) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal
de Itarema por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere a Prefeitura Municipal de
Itarema;

1) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

11- DA VIGENCIA DO CONTRATO

a) Para a prestagdo dos servigos, sera formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
Edital de licitagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da empresa considerada
vencedora.

b) Para a prestagdo dos servigos sera emitida Ordem de Servigo para a licitante vencedora, em
conformidade com a proposta vencedora.

¢) O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura e tera a vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo se houver interesse do Municipio e for devidamente justificado e autorizado pela Autoridade
Competente, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme inciso 11 do art. 57 da Lei n°.
8.666/93 e suas alteragdes.

d) A licitante vencedora sera convocada pelo Municipio, para assinar o Termo de Contrato, de
conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, apdés a homologagdo do
respectivo processo licitatorio, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da referida convocagio.

e) O instrumento contratual sera encaminhado ao(a) adjudicatario(a) somente se houver motivo
relevante, devidamente justificado, e as sua expensas.

12- DA FORMA DE PAGAMENTO
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a) O pagamento sera realizado mensalmente ao fornecedor, na propor¢do da prestagdo dos servigos
licitados, de conformidade com as notas fiscais devidamente atestadas pelo Gestor da despesa,
acompanhadas das Certiddes Federais, Estaduais, Municipais, FGTS e Trabalhista, todas atualizadas,
observadas a condigdes da proposta e os pregos devidamente registrados no Anexo [ deste
instrumento.

b) Por ocasido da execugdo dos servigos o Contratado devera apresentar recibo em 02 (duas) vias e a
respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome da Secretaria, inscrito no
CNPJ sob o n° 07.663.941/0001-54.

¢) O MUNICIPIO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de crédito em conta corrente
mantida pelo fornecedor, apds o encaminhamento da documentagdo, observadas as disposi¢Ges
editalicias.

d) Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao fornecedor,
para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao, contando-se o prazo
para pagamento da data da sua reapresentagdo.

e) Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “ON-LINE” as certiddes apresentadas, para
verificagdo de todas as condigdes de regularidade fiscal.

f) Constatada a situagdo de irregularidade junto a fazenda publica, a CONTRATADA sera
comunicada por escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO,
sendo-lhe facultada a apresentagdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, sob pena de aplicagdo
das penalidades cabiveis.

g) Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicara aceitagdo definitiva do fornecimento.

h) Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, lem caso de for¢a maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdémica extraordinaria e extracontratual,
podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagdo, e antes de recebida
a ordem de fornecimento, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento,
objetivando a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do confrato, na forma do artigo
65, 11, “d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

13- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

a) Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor da Secretaria, 0 qual devera atestar os
documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execugdo para fins de pagamento.

b) A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada.

14- DA RESCISAO DO CONTRATO

a) A inexecugdo do contrato, parcial ou total, ensejara na sua rescisdo, com as consequéncias previstas
na Lei Federal n° 8.666/93 e alteragGes posteriores.

15- DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E VALOR MEDIO

- VALOR | VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT |\, 17 ARIO | GLOBAL

1 CONTRATACAO DE SERVICOS Més 12 11.075,00 |132.900,00
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ANEXO II - MODELO DA PROPOSTA DE PREC?S
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
REF. TOMADA DE PRECOS N°. XXXXXXXXXX
OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E

CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS, QUE VERSEM SOBRE OS DIREITOS DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE ITAREMA, CEARA

VALOR | VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT | o N SAL | GLOBAL

— CONTRATACAO DE SERVICOS
[0 TECNICOS  ESPECIALIZADOS DE
| ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
RECURSOS HUMANOS, QUE VERSEM

! |soBRE 0s DIREITOS DOs| Mes 12
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
ITAREMA, CEARA
A empresa , CNPJ sob o n° , por seu representante legal abaixo assinado, declara, sob as penas

da lei, que nos valores apresentados abaixo, estdo inclusos todos os tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, seguros, deslocamentos de pessoal, custos e demais despesas que
possam incidir sobre a execugdo do objeto contratual, inclusive a margem de lucro.

VALOR GLOBAL: RS ( ).

ﬂ Validade da Proposta: 60 (Sessenta) dias.
' Prazo De Execucao dos Servi¢os: Conforme Edital.

Proponente:
Endereco:
CNPJ:

Cidade (UF), de de 2023.

(assinatura)

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0 /
Praca Nossa Senhora de Fatima, N© 48, Centro, Itarema, Estado do Ceard, CEP. 62.590-000 kf
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ANEXO I1I - MODELOS DE DECLARACOES / PROCURACAO

1° Modelo de Declaragio —

DECLARACAO

(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Itarema, Estado do
Ceara, que tem Pleno Conhecimento, de Aceitag@o e de Atendimento as Exigéncias quanto a proposta
e a habilitagdo previstas no Edital.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

DECLARANTE

3° Modelo de Declaracéio —

DECLARACAO PARA MICRO EMPRESA
E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(Nome/Razdo Social), inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal, o (a) Sr (a) , portado (a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as sang¢des

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser microempresa ou empresa de pequeno porte nos
termos da legislagdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da
Lei Complementar n® 123/06.

(UF), de de 2023,
(Representante Legal)
CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0 X/

Praga Nossa Senhora de Fatima, N© 48, Centro, Itarema, Estado do Ceara, CEP. 62.590-000
E-mail: licitacao@itarema.ce.gov.br | Tel.: (88) 3667-1133

22



ESTADO DO CEARA

1 %ﬂ\} PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA ;,J’F :}f
g CONTROLADORIA GERAL hereomerreryo
e SETOR DE LICITACAQO ITAREMA

Trabalhando pu;;;oidrcs

4° Modelo de Declaracio - Habilitacio:

DECLARACAO

(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Itarema, Estado do
Ceara, sob as penalidades cabiveis, que inexiste qualquer fato superveniente impeditivo de nossa
habilitagdo para participar no presente certame licitatorio, bem assim |que ficamos ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, nos termos do art.32, §2°, da Lei n.° 8.666/93.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

(Representante Legal)

5° Modelo de Declara¢io — Habilitacdo
DECLARACAO

(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Itarema, Estado do
Ceard, que expressa integral concordancia e tem conhecimento de todos os pardmetros e elementos do

produto a ser ofertado e que sua proposta atende integralmente aos requisitos deste edital e seus
anexos.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da Lei.

DECLARANTE

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0 /
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6" Modelo de Declara¢io — Habilitacio

DECLARACAO

(NOMINA E QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os devidos fins de direito,
especialmente para fins de prova em processo licitatorio, junto ao Municipio de Itarema, Estado do
Ceara, que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999, publicada no DOU de
28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da Constituigdo Federal, ndo 1emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis)
anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma o presente, sob as penas da Lei.

DECLARANTE
7° Modelo - Procuracio:
PROCURACAO

OUTORGANTE: <NOME DA EMPRESA, CNPJ e ENDERECO> neste ato representada por seu
(titular, socio, diretor ou representante), Sr.< NOME>, qualificagdo (nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG e CPF).

OUTORGADO: <NOME DO CREDENCIADO> qualificagio (nacionalidade, estado civil, profissdo,
RG, CPF e enderego.

PODERES: O outorgante confere ao outorgado (a) pleno e gerais poderes para representa-lo junto ao
Municipio de Itarema, Estado do Ceara, relativo a licitagdo promovida através do Edital n°  / ,
podendo o mesmo, assinar propostas, atas, entregar durante o procedimento os documentos de
credenciamento, envelopes de proposta de precos € documentos de habilitagdo, assinar toda a
documentagdo necessaria, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
Outorgante que se fizerem necessarios ao fiel cumprimento deste mandato, inclusive interpor recursos,
ciente de que por forga do artigo 675 do Codigo Civil esta obrigado a satisfazer todas as obrigagdes
contraidas pelo outorgado.

OUTORGANTE

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0
Praga Nossa Senhora de Fatima, N°© 48, Centro, Itarema, Estado do Ceara, CEP. 62.590-000
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO ‘

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITAREMA, E PARA O
FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA.

A Prefeitura Municipal de Itarema/CE, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na
Praga Nossa Senhora de Fatima, N° 48, Centro, Itarema, Estado do Ceara, CEP. 62.590-000, Centro,
inscrita no CNPJ sob o N° 07.663.941/0001-54, através da SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXX,

neste ato representado por , Sr. , denominado de CONTRATANTE, e, do
outro lado, com sede na Cidade de , a - Bairro ,
inscrita no CNPJ(M.F) sob o N°. , neste ato representado por , ao fim assinado,

doravante denominada de CONTRATADA, de acordo com o Edital de Tomada de Precos N°
007/2023-TP, em conformidade com o que preceitua a Lei Federal N°. 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, sujeitando-se os contratantes as suas normas e as clausulas e condigdes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL L

1.1 - O presente contrato tem como fundamento a Tomada de Pregos N° 007/2023-TP, devidamente
homologada pela CONTRATANTE e a proposta da CONTRATADA, tudo parte integrante deste
Termo, independentemente de transcri¢do.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO E ESPECIFICACAO DOS SER‘VICOS

2.1 - O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM RECURSOS HUMANOS, QUE
VERSEM SOBRE OS DIREITOS DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE ITAREMA, CEARA.

2.2- Detalhamento dos Servicos:

a) Acompanhamento das questdes relativas a pessoal, concessdo de vantagens, repasses de
contribui¢des previdencidrias;

b) Acompanhamento da folha de pagamento por meio de verificagdo dos aspectos legais das despesas
com pessoal;

¢) Analise e monitoramento mensal da folha de pagamento com a finalidade de permitir um sistema
de controle de pessoal com adogdo de novos métodos e fluxos operacionais;

d) Emissdo de parecer em matéria de interesse dos servidores e da Diregdo da PMI na area de pessoal
¢ Administrativo, por Administrador legalmente habilitado, na forma prenotada pelo respectivo
Conselho de classe;

e) Atualizagdo do Regime Interno;

f) Atualizagdo de Planos de Cargos e Carreiras dos servidores da PMI;

g) Implantagio de politicas de valorizagdo aos servidores da PMI;

H) Auxilio no estudo e diagnostico para fins de realizagdo de concurso para preenchimento de cargos,
abrangendo todos os procedimentos administrativos necessarios, onde verificadas as vacancias.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1 - O valor Contratual global importa no valor mensal de R$ , sendo o
valor global em 12 (doze) meses de

, de acordo com as especificagdes abaixo:

ESTADO DO CEARA qg)
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA - - R
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CLAUSULA QUARTA - DOS REAJUSTES |

4.1 - Sera admitido o reajustamento dos pregos, somente se ultrapassado 0 prazo minimo, com as
devidas e justificadas prorrogagdes contratuais, de 12 (doze) meses da data do inicio dos servigos,
onde sera adotado o IGPM, apurado e divulgado pela Fundagdo Getilio Vargas — FGV, ou outro que
venha a substitui-lo, de acordo com a conveniéncia da Administragio.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E EXECUCAO DOS SERVICOS.

5.1- Para a prestagdo dos servigos, sera formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
Edital de licitagdo, do Termo de Referéncia, ¢ da Proposta de Pregos da empresa considerada
vencedora.

5.2- Para a prestagdo dos servigos sera emitida Ordem de Servigo para a licitante vencedora, em
conformidade com a proposta vencedora.

5.3- O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura, por 12 (doze) meses, podendo se
houver interesse do Municipio e for devidamente justificado e autorizado pela Autoridade
Competente, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, conforme inciso II do art. 57 da Lei n°.
8.666/93 e suas alteragdes.

5.4- A licitante vencedora sera convocada pelo Municipio, para assinar o Termo de Contrato, de
conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores, apds a homologagdo do
respectivo processo licitatorio, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da referida convocagao.
5.5- O instrumento contratual sera encaminhado ao(a) adjudicatario(a) somente se houver motivo
relevante, devidamente justificado, e as sua expensas.

CLAUSULA SEXTA - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS |

6.1 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes no quantitativo do objeto contratual, até o limite de 25% (vinte e ¢inco por cento) do valor
inicial do Contrato, conforme o disposto no § 1°, do art. 65, da Lei N°. 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores.

CLAUSULA SETIMA - DA FORMA DE PAGAMENTO 1

7.1 - O pagamento sera realizado mensalmente ao fornecedor, na propor¢do da prestagdo dos servigos
licitados, de conformidade com as notas fiscais devidamente atestadas pelo Gestor da despesa,
acompanhadas das Certidoes Federais, Estaduais, Municipais, FGTS e Trabalhista, todas atualizadas,
observadas a condi¢des da proposta e os pregos devidamente registrados no Anexo [ deste
instrumento.

7.2 - Por ocasido da execugdo dos servigos o Contratado devera apresentar recibo em 02 (duas) vias € a
respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome da Secretaria Municipal
da Saude de Itarema - CE, inscrito no CNPJ sob o n° 07.663.941/0001-54.

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0
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7.3 - O MUNICIPIO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de crédito em conta corrente
mantida pelo fornecedor, apés o encaminhamento da documentagdo, observadas as disposigdes
editalicias.

7.4 - Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas serdo devolvidas ao fornecedor,
para as necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, contando-se o prazo
para pagamento da data da sua reapresentagdo.

7.5 - Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “ON-LINE” as certiddes apresentadas, para
verificagdo de todas as condigdes de regularidade fiscal.

7.6 - Constatada a situagdo de irregularidade junto a fazenda publica, a CONTRATADA sera
comunicada por escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO,
sendo-lhe facultada a apresentagdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, sob pena de aplicagdo
das penalidades cabiveis.

7.7 - Nenhum pagamento isentara 0 FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicara aceitagdo definitiva do fornecimento.

7.8 - Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual,
poderd, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagdo, e antes de recebida
a ordem de fornecimento, ser restabelecida a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuigdo da Administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento,
objetivando a manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo
65, 11, “d” da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

8.1- Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual.

8.2- Providenciar, tempestivamente, os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais /Faturas
devidamente atestadas pelo Setor Competente.

8.3- A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei no 8.666/93
e suas alteragdes posteriores;

8.4- Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto contratual;

8.5- Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas;

8.6- Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais / Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Executar o objeto do Contrato, de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos no
Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;

9.2- Manter durante toda a execugdo do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na Lei de Licitagdes;

9.3- Utilizar profissionais devidamente habilitados, substituindo-os nos casos de impedimentos
fortuitos, de maneira que ndo se prejudiquem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;
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9.4- Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspegio dos servigos, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

9.5- Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA ndo devera, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por
escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do CONTRATO,;

9.6- Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ ou irregularidades apontadas pela
Contratante;

9.7- Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execugdo do objeto
contratual, inclusive respondendo pecuniariamente;

9.8- Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal
de Itarema por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da
CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, ndo se transfere a Prefeitura Municipal de
Itarema;

9.9- Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO;

CLAUSULA DECIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA |
10.1 — As despesas decorrentes do contrato a ser celebrado com o vencedor, serdo consignadas nas
seguintes dotagdes orgamentarias:

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragdo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de
licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas previstas no edital e no termo de
contrato e das demais cominagdes legais.

11.2 - A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de inexecugdo total ou
parcial do contrato, erro de execucgdo, execugdo imperfeita, mora de execugdo, inadimplemento
contratual ou ndo veracidade das informagdes prestadas, garantida a prévia defesa:

[ — adverténcia, san¢do de que trata o inciso I do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, podera ser aplicada nos
seguintes casos:

- descumprimento das obrigacdes e responsabilidades assumidas na licitagio;

- outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos da
Contratante, desde que ndo caiba a aplicagdo de sangdo mais grave.
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I — multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede Arrecadadora de
Receitas Municipais, por meio de Documento de Arrecadagdo Municipal — DAM, a ser preenchido de
acordo com instrugdes fornecidas pela Contratante);

- De 1% (um por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por dia de atraso na presta¢do
dos servigos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

- De 2% (dois por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por inftagdo a qualquer clausula
ou condi¢do do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em dobro na
reincidéncia;

- De 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir qualquer
servigo rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a corregdo ndo se efetivar nos 5 (cinco) dias que se
seguirem a data da comunicagdo formal da rejeigéo;

[T — suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o Municipio
de Itarema - CE, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Admin:istrag:io pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

11.3 - No processo de aplicagdo de penalidades € assegurado o direito ao|contraditorio e a ampla
defesa, garantida nos prazos de 5 (cinco) dias uteis para as sangdes previstas nos incisos I, II e III do
item 11.2 supra e 10 (dez) dias corridos para a sangdo prevista no inciso I'V do mesmo item.

11.4 - O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 5 (cinco) dias
a contar da notificagdo ou decisdo do recurso. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fizer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido sera cobrado administrativamente ou inscrito
como Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de execugdo fiscal, com os encargos
correspondentes.

11.5 - As sangdes previstas nos incisos I1I e IV do item 11.2 supra, poderdo ser aplicadas as empresas
que, em razdo do contrato objeto desta licitagdo:

I — praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagdo;

I1 — demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo Publica, em virtude de
atos ilicitos praticados;

[T — sofrerem condenagédo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos.

11.6 - As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do item 11.2 supra poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

11.7 - A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato dentro do
prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da notificagdo que lhe sera encaminhada, estara sujeita a multa de
5,00% (cinco por cento) do valor total adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por
caracterizar descumprimento total da obrigagdo assumida.

11.8 - As sangdes previstas no item 11.7 supra ndo se aplicam as demais licitantes que, apesar de ndo
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vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de Contrato, de acordo com este
edital, e no prazo de 48 (quarenta e oito) horas comunicarem seu desinteresse.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1 - O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido de
conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei N°. 8.666/93.

12.2 - Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso I, da Lei N°
8.666/93, a Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a IV, paragrafos 1° a
4°, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 - Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da Lei n°
8666/93 e suas alteragdes.

13.2 - Os recursos deverdo ser interpostos mediante petigdo devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente dirigido A Prefeitura Municipal de Itarema de Itarema.

13.3 - Os recursos serdo protocolados na Prefeitura Municipal de Itarema/CE e encaminhados a
Comissao de Licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZACAO DA EXECUC}O DO CONTRATO
14.1 - Em atengdo ao artigo 67 da Lei Federal N°. 8.666/93, a execugdo do presente termo de contrato
sera fiscalizado pela Prefeitura Municipal de Itarema, por meio de servidor| devidamente designado
para tal fim, ao qual mantera anotagdes e ressalvas acerca da correg@o ou incorre¢do da execugdo dos
servigos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 - A publicag@o resumida do instrumento deste contrato devera ser publicado por afixagdo em
local de costume, até o quinto dia util do més subsequente a data de sua assinatura.

15.2 - O Contratante e a Contratada vincula-se plenamente ao presente Contrato, ao instrumento
convocatorio que originou a presente contratagdo, bem como a proposta formulada, no que esta nédo
contrariar aquele.

15.3 - Os casos e situagdes omissos serdo resolvidos de comum acordo, respeitadas as disposigdes da
Lei 8.666/93, altera da pela Lei 8.883/94, e demais Legislagdes em vigor.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO ]

16.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Itarema, Estado do Ceara, para dirimir toda e qualquer
controvérsia oriunda do presente contrato, que ndo possa ser resolvida pela via administrativa,
renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem acertadas as partes firmam o presente instrumento contratual em 02 (duas) vias para que
possa produzir os efeitos legais.

,  de de 2023

CONTRATANTE

CONTRATADA
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